
New Employee Worksheet (please do not forward W‐4s, I‐9s, State New Hire forms, etc.) 

FROM: (YOUR CONTACT INFORMATION) 

 
La s t  name           F i r s t                                                                                                Midd le   I n i t i a l  
 
S t ree t                C i t y            S ta te                 Z ip  Code  
 
Phone (                 )          Soc i a l  Secu r i t y  #                                                                                      
 
H i red  Date                         /                         /                             Depar tment  
 
B i r th  Date                         /                         /                                         Rate  o f  Pay  $    
   
Mar i t a l  S ta tu s   ‐  Mar r ied       Exempt i on s   ‐    Fede ra l          P lu s  Add i t i ona l  $  
 
             S ing l e                          S ta te                            P lu s  Add i t i ona l  $  
 
                   C i t y                                P lu s  Add i t i ona l  $  
 
Hou r s   f o r   th i s  pay  pe r i od :                    Deduc t i on s   f o r   th i s  pay  pe r i od :  
( p l e ase   i n c l ude   i n   t ime   j ou r na l   t o t a l s )                        

                         Desc r ip t ion        Amount      F requency  
Regu l a r                                           (One   t ime  o r  Ea ch  pay )  
 
Over t ime                      $  
 
Othe r                        $  
 
Othe r                        $  
 
Othe r                        $  
 
Othe r                        $  

 
Name      : _____________________________________         Phone: (_____)_________________________ 
 
 
Company: _____________________________________         Fax     : (_____)_________________________  

Phone:  (586) 323‐1200 
Fax:  (586) 323‐3344 
Email:  Cs@Payrite.com 

Notes: 

6300 Twenty‐Two Mile Rd. 
Suite Three 
Shelby Twp., MI 48317‐2106 

Payroll & Internet Services Since 1984 

(please do not forward W‐4s, I‐9s, State New Hire forms, etc.) 


